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1 .  P R I M E I R O  L O G I N  

 

1º. Acesse o sistema através do link fornecido pela equipe. 

2º. Insira seu usuário e senha enviados previamente. 

3º. Caso necessário, altere a senha seguindo os passos: 

a. Vá até o menu Sistema > Pesquisar > Editar 

b. Ativar a flag Alterar Senha. 

c. Digite a a nova senha. 

d. Clique em Salvar. 

 

Se encontrar problemas para acessar, entre em contato com o suporte. 

 

2 .  C O N F I G U R A Ç Ã O  I N I C I A L  D A  
E M P R E S A  

 

Cadastro de Dados Empresariais 

1º. No menu principal, vá até "Cadastro" > "Pessoa". 

2º. Utilize o campo de busca para localizar a empresa. 

3º. Clique em "Editar" e preencha os seguintes campos: 

 

Campos Obrigatórios 

a. CNPJ: Deve ser informado sem pontos ou traços. 

b. Razão Social: Nome empresarial da entidade. 

c. Tipo: Selecionar entre Pessoa Jurídica ou Física. 

d. Funções: No caso do operador, adicionar todas as funções. 

Explicação dos Campos 

Código: Identificação automática do cadastro. 
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CNPJ: Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica. 

Razão Social: Nome registrado da empresa. 

Inscrição Estadual: Número de registro na Secretaria da Fazenda. 

Funções: Define os papéis da entidade dentro do sistema. 

Bloqueado: Marcar se a entidade não deve mais operar. 

Indicador Inscrição Estadual: Selecionar se o contribuinte é isento ou não (escolher 
uma das opções disponíveis). 

Data de Alteração: Atualização automática pelo sistema. 

Nome Fantasia: Nome comercial da empresa. 

Inscrição Municipal: Cadastro no município. 

Data de Abertura: Data de criação da empresa. 

Regime Tributário: Escolher entre Simples Nacional, Lucro Presumido etc. (escolher 
uma das opções disponíveis). 

Tipo de Consumidor: Se é consumidor final ou contribuinte (escolher uma das 
opções disponíveis). 

Conta Contábil: Categoria contábil da entidade. 

Observação: Campo para anotações adicionais. 

Ações Disponíveis 

+Contato: Adicionar dados de contato da entidade. 

+Endereço: Cadastrar endereço vinculado à entidade. 

Salvar: Grava os dados informados. 

Salvar e Sair: Salva e retorna à tela anterior. 

Cancelar: Descarta as informações sem salvar. 

 

Após realizar o preenchimento de todos os campos, clique em Salvar. 

 

3 .  C O N F I G U R A Ç Ã O  D O  C E R T I F I C A D O  
D I G I T A L  
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1. Primeiro acesso ao sistema: 

a. Ao acessar o sistema, clique no nome da empresa, localizado logo abaixo do 
logotipo do ERP, para abrir a tela de cadastro. 

b. Preencha as informações essenciais para iniciar a operação. 

2. Certificado Digital: 

a. Caso ainda não tenha certificado cadastrado, o botão exibirá a opção "Incluir". 

b. Clique em "Escolher Arquivo", selecione o certificado digital da empresa e 
clique em "OK". 

c. Insira a senha do certificado no campo indicado para habilitar a emissão de 
notas fiscais. 

d. Se um certificado já estiver cadastrado, a opção exibirá "Atualizar". Ao 
selecionar um novo arquivo, o sistema substituirá o certificado existente. 

3. Pessoa Filial: 

a. Este campo já vem preenchido com os dados da pessoa jurídica cadastrada 
inicialmente. 

4. Depósito Padrão: 

a. Um depósito (CD) chamado "Padrão" é criado automaticamente na 
implantação do sistema. Não é necessário editar esse campo. 

5. Alíquota do Simples Nacional: 

a. Este campo é usado para informar a alíquota do regime tributário da empresa. 
Em caso de dúvida, verifique com seu contador. 

6. Despesas Operacionais: 

a. Campo relacionado à % referente a suas despesas operacionais. 

7. Ambiente de Produção: 

a. Este botão define se o sistema está em ambiente de Homologação (testes) ou 
Produção (envio real para a Sefaz). 
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b. Quando desmarcado, o sistema permanece em Homologação. Ao marcar, o 
ambiente passa para Produção, enviando informações à Sefaz. 

8. Logotipo: 

a. Clique em "Escolher Arquivo" para adicionar o logotipo da empresa. O 
logotipo será exibido em relatórios e documentos gerados pelo sistema. 

9. Observações: 

a. Utilize este campo para registrar anotações ou informações adicionais sobre a 
empresa. 

10. Salvamento: 

a. Após preencher ou atualizar os campos, clique em Salvar para gravar as 
informações. 

b. Caso deseje cancelar as alterações, clique em Cancelar. 

 

4 .  C O N F I G U R A Ç Ã O  T R I B U T Á R I A  

 

Configuração de Grupo de Tributação 

 

1º. Acesse "Cadastro" > "Produto" > "Grupo de Tributação". 

 
 

2º. Clique em "Novo Grupo" e preencha: 

a. Código (Exemplo: 001) 

b. Nome (Exemplo: Grupo Padrão) 

c. Após o preenchimento, clique em salvar. 



 

 23/05/2025  7 

 
 

3º. Clique em "Adicionar Tributação" e preencha os campos. 

 
d. UF de Origem (Exemplo: São Paulo – ao adicionar essa informação, abrirá na 

parte de baixo dados referentes aos demais estados da federação. É 
necessário conferir se as informações estão corretas e se necessário editar 
clicando no ícone +.) 

e. Alíquota de ICMS (Consultar contabilidade) 

f. Redução de Base de Cálculo (Se aplicável) 
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g. Fundo de Combate à Pobreza (FCP) (Se aplicável) 

4º. Clique em Salvar. 

 

Obs. Importante: Os grupos de tributação são solicitados na planilha de importação. É 
recomendável que o operador faça essa configuração antes da importação e inclua a 
mesma na planilha de importação de produtos de acordo com sua aplicação em cada 
produto a ser importado. 

5 .  C O N F I G U R A Ç Ã O  F I S C A L  

 

Cadastro de Operações Fiscais 

1º. No menu, vá até "Configurações" > "Operação Fiscal". 

2º. Clique em "Nova Operação" e preencha os dados de acordo com a operação: 

 
Tipos comuns de operações fiscais (é recomendável que essa configuração seja realizada 
em conjunto com a contabilidade do operador) 

i. Compra Estadual (CFOP 1102) 

ii. Compra Interestadual (CFOP 2102) 

iii. Bonificação (CFOP 1910/2910) 

iv. Amostra Grátis (CFOP 1911/2911) 

v. Remessa de Produtos para Lojas (CFOP 5152/6152) 

3º. Marque as flags de acordo com a operação fiscal. 
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4º. Clique em Salvar. 

 

Repita o processo para todas as operações fiscais necessárias para sua operação. 

6 .  C O N F I G U R A Ç Ã O  D O  P E R F I L  D E  
D O C U M E N T O  F I S C A L  

 

1º. Vá até "Configurações" > "Perfil de Documento Fiscal". 

2º. Clique em "+ Perfil Documento Fiscal" e preencha: 

 
a. Código e Descrição 

b. Modelo de Nota Fiscal (55 para NF-e, 65 para NFC-e) 

c. Tipo de Operação (Entrada ou Saída) 

d. Local da Operação (Interna, Interestadual ou Exterior) 

e. Formato de Impressão e Finalidade do Documento 

3º. Associe as operações fiscais cadastradas anteriormente. 

4º. Clique em Salvar. 
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7 .  C A D A S T R O  D E  P E S S O A S  

O módulo Pessoas no ERP permite acessar, visualizar e gerenciar os cadastros de 
pessoas (clientes, fornecedores ou filiais). Ao receber o sistema, o cliente encontrará uma 
pessoa já cadastrada, mas é necessário complementar as informações desse cadastro 
utilizando a funcionalidade de edição. 

 

 
 

No ERP, cada fabricante ou fornecedor deve ser cadastrado como uma pessoa 
distinta, garantindo organização no processo de entrada de notas fiscais. Caso o fornecedor 
ou fabricante não esteja registrado, o sistema permite realizar o cadastro diretamente durante 
a entrada da nota. Além disso, se uma pessoa atuar como fornecedor e fabricante, ambas as 
funções podem ser configuradas no mesmo cadastro, evitando duplicidade e simplificando a 
gestão. 

 

7.1. Cadastro de Pessoa (Jurídica) 
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Na tela apresentada, trata-se de uma seção de cadastro de pessoas no ERP. Aqui está uma 
descrição detalhada dos itens visíveis: 

 

Botões e Funções Principais: 

a) + Nova Pessoa: Botão para adicionar um novo cadastro de pessoa, redirecionando o 
usuário para a tela de criação com os campos necessários para preenchimento. 

Campos de preenchimento: 

 
b) Código: Um campo de exibição automática (provavelmente gerado pelo sistema) que 

identifica a pessoa de forma única no banco de dados. 

c) Funções: Um campo para descrever ou associar as funções específicas atribuídas à 
pessoa no sistema. 

 
 

d) Bloqueado: Um checkbox que indica se a pessoa está inativa ou bloqueada no 
sistema. 
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e) Indicador inscrição estadual: Um campo de seleção para informar o status de 
inscrição estadual da pessoa. (Contribuinte ICMS, Contribuinte Isento e Não 
Contribuinte). 

f) Data alteração: Um campo exibido para registrar a última vez que os dados da 
pessoa foram modificados. 

g) Observação: Um espaço para adicionar comentários ou informações adicionais 
sobre a pessoa. 

 

Campos à direita 

 

a) Tipo: Um campo de seleção que permite especificar o tipo de pessoa (como física ou 
jurídica). 

b) Regime tributário: Um dropdown para selecionar o regime fiscal da pessoa, como 
Simples Nacional ou Lucro Real (MEI, Simples Nacional, Simples Nacional Excesso 
sublimite de receita bruta, Regime Normal). 

c) Tipo consumidor: Indica se a pessoa é um consumidor final ou de outra categoria 
("Consumidor final" ou “Consumidor Contribuinte”). 

d) Conta contábil: Um campo para associar a pessoa a uma conta contábil específica, 
que facilita a gestão financeira e fiscal. 

 

 

Botões de ação 

 

a) Salvar: Salva as informações no sistema sem fechar a tela. 

b) Salvar e sair: Salva as informações e retorna à página anterior ou tela principal. 

c) Cancelar: Cancela qualquer modificação e retorna sem salvar alterações. 

d) Filtros: Um campo de busca e seleção que permite filtrar os registros com base em 
Pessoa/Descrição, código ou outros critérios. 

 

Colunas da Tabela: 

- Código: Número identificador único para cada registro de pessoa no sistema. 

- Nome: Nome ou razão social da pessoa ou empresa cadastrada. 
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- CNPJ/CPF: Número do CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica) ou CPF 
(Cadastro de Pessoa Física) associado ao registro. 

- Tipo: Classificação da pessoa como Pessoa Jurídica ou Pessoa Física. 

- Data de Alteração: Data e hora da última modificação realizada no cadastro dessa 
pessoa. 

- Bloqueado: Indicador (checkbox) que sinaliza se a pessoa está bloqueada para 
transações ou operações. Quando marcado, pode impedir determinados processos 
relacionados ao cadastro. 

- Ações: Ícones representando opções de ação direta: 

o Editar (ícone de lápis): Permite editar os dados do cadastro. 

o Excluir (ícone de lixeira): Remove o cadastro da lista, se permitido. 

Essa tela é destinada à gestão e visualização de pessoas cadastradas, sejam clientes, 
fornecedores ou outros perfis relevantes para a operação do ERP. 

 

7.2. Cadastro de Pessoa (Física) 

 
Na tela apresentada, trata-se de uma seção de cadastro de pessoas no ERP. Aqui está uma 
descrição detalhada dos itens visíveis: 

 

 Botões e Funções Principais: 
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a) + Nova Pessoa: Botão para adicionar um novo cadastro de pessoa, redirecionando o 
usuário para a tela de criação com os campos necessários para preenchimento. 

 

Campos de preenchimento 

 
b) Código: Um campo de exibição automática (provavelmente gerado pelo sistema) que 

identifica a pessoa de forma única no banco de dados. 

c) Nome: 

d) CPF: 

e) Estado Civil: 

f) Inscrição Estadual: 

g) Funções: Um campo para descrever ou associar as funções específicas atribuídas à 
pessoa no sistema (Cliente, Fornecedor, Funcionário, Transportadora, 
Representante_Externo e Fabricante). 
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h) Bloqueado: Um checkbox que indica se a pessoa está inativa ou bloqueada no 
sistema. 

i) Indicador inscrição estadual: Um campo de seleção para informar o status de 
inscrição estadual da pessoa. (Contribuinte ICMS, Contribuinte Isento e Não 
Contribuinte). 

j) Data alteração: Um campo exibido para registrar a última vez que os dados da 
pessoa foram modificados. 

k) Observação: Um espaço para adicionar comentários ou informações adicionais 
sobre a pessoa. 

 

Campos à direita 

 

a) Tipo: Um campo de seleção que permite especificar o tipo de pessoa (como física ou 
jurídica). 

b) Sobrenome: 

c) RG: 

d) Data de Nascimento? 

e) Regime tributário: Um dropdown para selecionar o regime fiscal da pessoa, como 
Simples Nacional ou Lucro Real (MEI, Simples Nacional, Simples Nacional Excesso 
sublimite de receita bruta, Regime Normal). 

f) Tipo consumidor: Indica se a pessoa é um consumidor final ou de outra categoria 
("Consumidor final" ou “Consumidor Contribuinte”). 

g) Conta contábil: Um campo para associar a pessoa a uma conta contábil específica, 
que facilita a gestão financeira e fiscal. 

h) Botões de ação 

i) Salvar: Salva as informações no sistema sem fechar a tela. 

j) Salvar e sair: Salva as informações e retorna à página anterior ou tela principal. 

k) Cancelar: Cancela qualquer modificação e retorna sem salvar alterações. 

l) Filtros: Um campo de busca e seleção que permite filtrar os registros com base em 
Pessoa/Descrição, código ou outros critérios. 

 

Colunas da Tabela: 
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- Código: Número identificador único para cada registro de pessoa no sistema. 

- Nome: Nome ou razão social da pessoa ou empresa cadastrada. 

- CNPJ/CPF: Número do CNPJ (Cadastro Nacional da Pessoa Jurídica) ou CPF 
(Cadastro de Pessoa Física) associado ao registro. 

- Tipo: Classificação da pessoa como Pessoa Jurídica ou Pessoa Física. 

- Data de Alteração: Data e hora da última modificação realizada no cadastro dessa 
pessoa. 

- Bloqueado: Indicador (checkbox) que sinaliza se a pessoa está bloqueada para 
transações ou operações. Quando marcado, pode impedir determinados processos 
relacionados ao cadastro. 

- Ações: Ícones representando opções de ação direta: 

o Editar (ícone de lápis): Permite editar os dados do cadastro. 

o Excluir (ícone de lixeira): Remove o cadastro da lista, se permitido. 

Essa tela é destinada à gestão e visualização de pessoas cadastradas, sejam clientes, 
fornecedores ou outros perfis relevantes para a operação do ERP. 

 

7.3. Importação em massa de pessoas 
 

No menu Cadastro > Pessoa, clique em Importar Pessoa, localizado no canto superior direito 
da tela. 

 
 

Uma nova tela será aberta, onde o operador deverá selecionar o tipo de pessoa para 
importação em massa: Física ou Jurídica. Após a escolha, será exibida outra tela para o envio 
do arquivo Excel contendo os dados preenchidos. 
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Após selecionar o arquivo, clique em Salvar para concluir a importação. 

Observação: Se houver dados incorretos ou campos obrigatórios ausentes, o sistema exibirá 
uma mensagem na tela com as orientações necessárias. 

 

8 .  C A D A S T R O  D E  P R O D U T O S  

 

8.1. Tela de Cadastro de Produtos 
 

No cadastro do produto, o fabricante é obrigatório 
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Descrição dos elementos da tela apresentada: 

1. Botão "+ Novo Produto": 

a. Localizado no topo da tela, este botão permite adicionar novos produtos ao 
sistema. 

 
A funcionalidade de cadastro de produtos no ERP permite registrar todas as informações 
necessárias para a gestão de itens comercializados ou utilizados pela empresa. O cadastro é 
dividido em abas que organizam os dados do produto, como identificação, detalhes fiscais, 
especificações e imagens, garantindo um controle eficiente e completo. 

 

1. Detalhamento 

2. 1. Acessando o módulo de cadastro de produtos: 

• No menu principal, selecione a opção Produtos. 

• Clique em Cadastrar Produto para abrir a tela de registro. 

3. 2. Preenchendo as informações do produto: 

4. Aba "Produto": 

 

• Código Interno: Insira o código de identificação do produto no sistema. 

• EAN: Caso aplicável, informe o código de barras (EAN) do produto. 

• Descrição: Adicione uma descrição clara e objetiva do produto. 

• Bloqueado: Indique se o produto está bloqueado para movimentação ou uso. 

5. Aba "Fiscal": 
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• NCM: Informe o código de classificação fiscal do produto (NCM). 

• Cest: Adicione o código específico do Cest, caso aplicável. 

• Origem: Defina a origem do produto (Nacional, Importado, etc.). 

• PIS/Cofins: 

• Grupo Tributação Estadual: Preencha conforme a tributação estadual aplicável. 

• Código Benefício Fiscal: Inclua o código de benefício fiscal, se necessário. 

6. Aba "Especificação": 

 

• Classificação: Informe o nome da classificação para o produto. 

• Produto Similar: Insira o código ou descrição de produtos similares. 

• Quantidade por Embalagem: Defina a quantidade de unidades por embalagem. 

• Fabricante: Informe o fabricante associado ao produto. 

• Unidade: Determine a unidade de medida do produto (kg, litro, unidade, etc.). 

• Tipo de Embalagem: Descreva o tipo de embalagem utilizada. 

• Peso Bruto/Peso Líquido: Insira os pesos do produto, se aplicável. 

 

 

7. Aba "Imagem": 
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• Clique em Escolher Arquivo para adicionar uma imagem do produto que facilite sua 
identificação visual. 

• Após preencher as informações, clique em Salvar para registrar o produto. 

• Caso deseje continuar cadastrando outros produtos, clique em Salvar e Cadastrar 
Novo. 

• Se não desejar concluir o processo, clique em Cancelar. 

8. Observação 

O preenchimento correto dos campos fiscais e tributários é essencial para evitar problemas 
com a emissão de notas fiscais e garantir conformidade com as leis vigentes. Em caso de 
dúvidas sobre parâmetros fiscais, consulte o contador da empresa. 

Com essa estrutura, o sistema garante que os produtos estejam cadastrados com precisão, 
permitindo melhor controle de estoque, tributação e gestão operacional. 

 

 

2. Filtros de Pesquisa: 

a. Descrição: Campo para buscar produtos pela descrição ou parte dela. 

b. Código Interno: Permite filtrar produtos com base no código interno atribuído. 

c. Classificação: Filtro baseado na classificação do produto. 

d. EAN: Campo para buscar produtos pelo código GTIN. 

e. Fabricante: Busca baseada no nome ou parte do nome do fabricante. 

f. Mercosul (NCM): Campo para filtrar produtos pelo código NCM. 

g. Exibir Bloqueados: Opção de incluir ou excluir produtos bloqueados da 
pesquisa. 

3. Botões Acima dos Filtros: 

a. Alteração de Preços em Lote: Permite alterar preços de diversos produtos de 
uma vez. 

b. Grupo Tributação: Opção para configurar ou revisar grupos de tributação. 
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4. Lista de Produtos: 

a. Apresenta uma tabela com as seguintes colunas: 

i. Código Interno: Identificador único do produto no sistema. 

ii. EAN: Código de barras do produto. 

iii. Descrição: Nome detalhado do produto. 

iv. Preço de Custo: Valor de aquisição do produto. 

v. Bloqueado: Checkbox indicando se o produto está bloqueado. 

vi. Similar Pai: Checkbox que relaciona o produto a um item pai (caso 
seja similar). 

vii. Ações: Ícones para editar ou excluir produtos. 

5. Botão "Pesquisar": 

a. Realiza a busca com base nos filtros preenchidos. 

Esta tela é usada para gerenciar produtos no ERP, permitindo a inclusão, edição, exclusão e 
consulta de itens, além de facilitar a configuração de preços e tributação. 

 

9 .  F I N A N C E I R O  

 

O menu Financeiro do ERP oferece todas as ferramentas necessárias para a gestão financeira 
da empresa. Por meio das opções disponíveis, o usuário poderá realizar desde o controle de 
contas bancárias até a emissão de boletos e processamento de remessas e retornos 
bancários. Além disso, é possível gerenciar contas a pagar e a receber, organizar categorias 
financeiras e configurar centros de custo para uma visão detalhada das operações 
financeiras. Este menu é essencial para manter o controle do fluxo de caixa, a conformidade 
fiscal e a eficiência no gerenciamento das finanças da empresa. 
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9.1. Bancos 

O ERP possui um cadastro pré-configurado com os principais bancos, 
facilitando o gerenciamento financeiro da empresa. O usuário pode 
acessar a listagem completa desses bancos de forma prática, utilizando 
o campo de pesquisa ou exibindo todos os registros disponíveis. 

9.1.1. Acessando a listagem de bancos: 

• No menu Financeiro, selecione a opção Banco. 

• A tela de consulta será exibida, permitindo localizar bancos 
cadastrados. 

9.1.2.  Pesquisando bancos: 

• Para encontrar um banco específico, insira o nome do banco no 
campo Descrição e clique em Processar. 
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• Caso não saiba o nome ou queira visualizar a listagem completa, 
deixe os campos Descrição e Código em branco e clique em 
Processar. 

9.1.3. 3. Cadastro pré-configurado: 

• O sistema já vem implantado com os principais bancos 
cadastrados, eliminando a necessidade de registros manuais. 
Isso otimiza o processo de configuração financeira e permite ao 
usuário focar em outras operações. 

 

 
Se o banco desejado não for encontrado na listagem pré-configurada, 
o usuário pode cadastrar manualmente um novo banco de forma 
simples, utilizando a funcionalidade de adição disponível no sistema. 

 

9.2. Cadastro de um novo banco 
9.2.1. Adicionando um novo banco: 

• No menu Financeiro, selecione a opção Banco. 

• Caso o banco não esteja na lista, clique no botão + Banco para acessar a tela de 
cadastro. 
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9.2.2. Preenchendo os campos de cadastro: 

 

• Código: Insira o código do banco (número que identifica o banco). 

• ISPB: Informe o Identificador do Sistema de Pagamentos Brasileiros, se aplicável. 

• Descrição: Digite o nome completo do banco. 

• Descrição resumida: Insira uma versão abreviada do nome, caso necessário. 

9.2.3. Salvando o cadastro: 

• Após preencher as informações, clique no botão Salvar. 

• Caso queira cancelar o cadastro, clique em Cancelar para voltar à tela anterior. 

Essa funcionalidade permite que bancos não listados previamente sejam adicionados ao 
sistema, garantindo flexibilidade no gerenciamento de instituições financeiras. 

 

9.3. Cadastro de Contas Correntes e Movimentação 

9.3.1. Cadastro de Conta Corrente 

1º. Vá para "Configurações" > "Financeiro" > "Contas Correntes". 

2º. Clique em "+ Conta Corrente" e preencha: 

 
a. Banco e Agência 

b. Número da Conta 

c. Tipo da Conta (Corrente, Caixa, Cartão, etc.) 

d. O campo data de abertura é opcional 

3º. Clique em Salvar.  

4º. Após o cadastramento das contas, elas aparecerão da seguinte forma: 
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5º.  
6º. Na coluna Ativo, é possível editar, excluir e realizar movimentações. 

7º.  
 

9.4. Movimentações Financeiras 

1º. Acesse "Financeiro" > "Conta Corrente". 

2º. Clique em "no ícone de nota" para realizar movimentações financeiras na conta 
corrente escolhida. 

 
3º. Escolha o tipo de movimentação e preencha todos os dados: 

 
a. Data da ocorrência 

b. valor 

c. Histórico 

d. Conta Contábil 

4º. Preencha os campos obrigatórios e clique em Salvar. 

5º. Para listar todas as movimentações realizadas em um período, clique em “Listar 
Movimentação”. Preencha os filtros e na sequência clique em pesquisar. 
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9.4. Contas a Pagar 
 

Essa tela permite a gestão das contas a pagar da empresa, possibilitando a inclusão, edição 
e consulta de contas registradas no sistema. 

 
 

Principais Funcionalidades 

1. Filtros de Pesquisa 

a. Loja: Permite selecionar a loja desejada. 

b. Favorecido: Campo para inserir o nome (ou parte do nome) do fornecedor. 
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c. Número: Busca pelo número da conta a pagar. 

d. Estado: Filtro de status das contas (todos, em aberto, pagos, etc.). 

e. Data de Vencimento: Define um período para filtrar as contas por vencimento. 

 

2. Listagem de Contas 

a. Exibe as contas cadastradas com colunas de informações como número, 
favorecido, vencimento, valor original e saldo. 

b. Caso não haja resultados, a mensagem "Nenhum resultado encontrado!" é 
exibida. 

 

3. Cadastro de Contas a Pagar 

 
a. Permite inserir uma nova conta clicando em "+ Contas a Pagar". 

b. Formulário para preenchimento dos dados da conta, como favorecido, 
número, vencimento, loja, parcela, descrição e valor. 

c. Opção para salvar ou cancelar o registro. 

 

4. Parcelas 
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a. Ao acessar a aba "Parcelas", o usuário pode informar os dados da primeira 

parcela e simular as demais automaticamente. 

b. O campo "Forma de negociação" permite definir parcelamentos (ex.: 2X, 3X). 

c. O sistema gera as parcelas automaticamente, distribuindo os valores 
conforme a configuração escolhida. 

 

9.5. Contas a Receber 

 
Essa tela permite a gestão das contas a receber da empresa, possibilitando a inclusão, 
edição e consulta de contas registradas no sistema. 
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Principais Funcionalidades 

1. Filtros de Pesquisa 

a. Loja: Permite selecionar a loja desejada. 

b. Favorecido: Campo para inserir o nome (ou parte do nome) do fornecedor. 

c. Número: Busca pelo número da conta a pagar. 

d. Estado: Filtro de status das contas (todos, em aberto, recebidos, etc.). 

e. Data de Vencimento: Define um período para filtrar as contas por vencimento. 

2. Listagem de Contas 

a. Exibe as contas cadastradas com colunas de informações como número, 
favorecido, vencimento, valor original e saldo. 

b. Caso não haja resultados, a mensagem "Nenhum resultado encontrado!" é 
exibida. 

3. Cadastro de Contas a Receber 
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a. Permite inserir uma nova conta clicando em "+ Contas a Receber". 

b. Formulário para preenchimento dos dados da conta, como número, 
vencimento, loja, parcela, descrição e valor. 

c. Opção para salvar ou cancelar o registro. 

4. Simulação de Parcelas 

 
a. Ao acessar a aba "Parcelas", o usuário pode informar os dados da primeira 

parcela e simular as demais automaticamente. 

b. O campo "Forma de negociação" permite definir parcelamentos (ex.: 2X, 3X). 

c. O sistema gera as parcelas automaticamente, distribuindo os valores 
conforme a configuração escolhida. 

10. Centro de Custo 
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11. Fiscal 

12. Crítica 

13. Cotação e Pedido  
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14. Documento Fiscal 

 

 
 

15. Importação de XML 
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16. Manifesto 

 

 
 

17. Depósito 
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18. Fechamento de Estoque 
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19. Contábil 

20. Plano de Conta Contábil 

 

 

 
 

21. Grupo Conta Contábil 

Em Desenvolvimento e testes 
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22. Grupo Conta DRE 

Aguardando testes 
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23. Grupo Conta DFC 
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Aguardando testes 

 

 

 

 
 

24. Grupo Conta DLPA (Grupo Conta Demonstração De Lucros Ou Prejuízos 
Acumulados) 

Aguardando testes 
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25. Grupo Conta DMPL (Grupo Conta Demonstração Das Mutações Do Patrimonio 
Líquido) 

Aguardando testes 

 
26. Período Contábil 
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Aguardando testes 

 

 

 
27. Balancete de Verificação 

Aguardando testes 
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Incluir demais itens...... 

 
28. Configuração do Lançamento Conta Contábil 
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29. Relatórios 
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30. Estoque de Produto 

 

 
 

31. Movimentações do Estoque 
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32. Contas a Pagar 
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33. Contas a receber 

 

 
 

34. Pagamentos Realizados 
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35. Recebimentos Realizados 

 

 
36. Fluxo de Caixa 
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37. Integrações 

 

 
 

 



 

 23/05/2025  50 

 
38. Sistema 

 

39. Grupo de usuário 
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40. Usuário 
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41. Parâmetros 

 

 
42. Configurações de E-mail do Sistema 
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43. Testar Envio de Email 
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